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ACTA No. 024 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Programación carga de video conferencia en 
plataforma   Zajuna, Grabación y Resumen Conferencia Web-Evidencia GA3-240202501-AA1-
EV03. Crónica, Grabación y Resumen Conferencia Web-Evidencia GA3-240202501-AA2-EV01. 
Cuestionario, Grabación y Resumen Conferencia Web-Evidencia GA3-240202501-AA2-EV02. 
Presentación, Grabación y Resumen Conferencia Web- Charla sincrónica Planos de iluminación, 
Grabación y Resumen Conferencia Web-Evidencia GA2-280101182-AA7-EV01. Elaboración de 
dictámenes de inspección RETIE y RETILAP 

 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, Abril de 2025 

 HORA INICIO: 

07:30 am 

HORA FIN: 

12:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Carga de  video en driver  Google  

para ser  vinculados a la plataforma  

 

 

 

 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Valle/Centro de la 

Construcción 

 

1. Apoyo al instructor trasversal, programación anuncios, fase análisis, actividades y 

cargue de videos de videoconferencias  

2. Ediciones plataforma Zajuna   

3. Cargue de información y asignación de rutas  

4. Verificación y seguimiento  

5. Producto final  

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Mantener la información actualizada para los roles de aprendiz, instructores trasversales 

Administración plataforma Zajuna actualización permanente. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Apoyo al instructor trasversal, programación anuncios, fase análisis, actividades y 

cargue de videos de videoconferencias.   

           Anuncios para y cargue de video conferencias Edición en plataforma Evidencia GA3-
240202501-AA1-EV03. Crónica, Evidencia GA3-240202501-AA2-EV01. Cuestionario, Evidencia 
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GA3-240202501-AA2-EV02. Presentación, Charla sincrónica Planos de iluminación, Evidencia 
GA2-280101182-AA7-EV01. Elaboración de dictámenes de inspección RETIE y RETILAP 

Manejo y administración plataforma ficha, Rol, Manejo Administración cronograma en 

plataforma, creación de actividad o recurso (crea página) fase de análisis, Manejo de 

plantillas y formatos HTML, edición, cargue, conversión archivos a PDF, cargue de 

archivos crear enlaces en plataforma  

• Verificación y seguimiento  

, cargue de plantillas modificaciones la cual debe indicar correctamente con su guía, 

actividad, evidencia correcta selección de fase. Recomendaciones al realizar la labor. 

• Producto final  

debe quedar solo los elementos visibles para los aprendices lo demás es solo para el 

instructor 

 

CONCLUSIONES 

Administración y actualización permanente de las Actividades, Evidencia GA3-240202501-

AA1-EV03. Crónica, Evidencia GA3-240202501-AA2-EV01. Cuestionario, Evidencia GA3-

240202501-AA2-EV02. Presentación, Charla sincrónica Planos de iluminación, Evidencia GA2-

280101182-AA7-EV01. Elaboración de dictámenes de inspección RETIE y RETILAP 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABL

E 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Recepción información para edición Zajuna  Mar.9/ 2025 Instructor 

capacitados 

cronogramas  

Jehson Javier 

Ordoñez 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jehson Javier 

Ordoñez 

Centro de la 

Construcción -Cali 

(V) 

SI Apoyo al instructor  

Viviana Giraldo 
Martínez 

Centro de la 

Construcción -Cali 

(V) 

SI Apoyo al instructor  
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ANEXOS 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: REUNIÓN /04/25 
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NOTA: 
 
 


